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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Kurul Isleri

FAKULTE KURULU iS AKIS SEMASI

PUKO . Dokiiman/
PP SORUMLU IS AKISI Faaliyet/Aciklama
DONGUSU 3 AKIS vet/Ag Kayit
Bagl
Fakilte Kurulunda
PRI ] gorusulecek olan evraklar Evraklarin
Uygulama llgili Birim il birolardan
istenir. toplanmasi
l Word, Kurul
isleri Biirosu
Toplantiya girecek Evraklarin
U | ” ili Biri evraklar diizenlenir ve
ygulama gl Binm eksik evraklar ilgili toplanma5|
birolardan istenir.
. EBYS sistemi Gzerinden Davetive
llgili Birim Fakiilte Kurulu Gyelerine | y EBYS
UygUIama davetiye yazilir. yaziimasi
Davetiyeler EBYS
sisteminden Fakilte Evraklarin
Uygula ma Dekanlik Sekreteri tarafindan . EBYS
Paraflanir ve Dekan tarafindan imzalanmasi
imzalanir.
Lo Fakiilte Kurulu tiyelerine Davetiyenin
llgili Birim, EBYS Sisteminden vl EBYS
UygUIama Dekanlik toplanti davetiyesi ve uyelere
giindem gonderilir. gbnderilmesi
Fakilte Kurulu .
lyelerinin imzalamasi Gerekli
S icin imza foyu :
Uygulama llgili Birim olusturulur, izinli ve “belgelerln ] imza Foyii
gorevli tyeler belirtilir. dizenlenmesi
Fakulte Kurulu ..
toplantisinda Fakilte
Fakulte kararlar sirayla Kurulu
UygUIama | Dekan tarafindan Kurul
Kurulu yénetim kuruly toplanmasi Kararlari
Uyelerine okunur.
Fakilte
Karar verme | Karar kabul,red Kararlarin
Kurulu alinmasi
Fakilte kurulunda
Fakilte goristlen kararlar
Uygulama Kurulu yazilr. Kararlarin
yazilmasi
Kurul
Kararlari
Yazilan kararlar
Dekanlik Dekan tarafindan
Uygulama imzalanir. imza asamasi
Kararlarin suretlerine
el e Asli Gibidir yazilir, .
Uygulama ”glll Birim Fakiilte Sekreteri tarafindan Imza agamasi
imzalanir.
Uygulama ||g||| Birim imzalanan karar miihirlenir _Kararlarm .
muihurlenmesi
Dosyaya
Karar suretleri ve
Uygulama ” ili Biri toplantida gorusulen . EYra_k.Iarm Kaldirma
gl Binm evraklar ilgili ilgili birimlere
biroya teslim edilir. teslim
edilmesi
MEVZUAT
® 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
® 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu
® 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Fakiilte Sekreteri Birim Kalite Sorumlusu Dekan
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